


ANNEXE V: BUDGET
Prix forfaitaire: <montant> [EUR] 

	Nom
	

	Signature
	

	Date
	



Merci de bien vouloir ventiler les prix en fonction des résultats prévus dans les termes de référence en utilisant le modèle numérique en annexe. Prier de trouver ci-joint les notes explicatives relatives au budget. 
 .






	NOTES:
1 Tous les honoraires doivent comprendre:
- la rémunération effective des experts concernés par jour de travail;
- les frais administratifs liés à l'embauche des experts appropriés (par exemple, frais de transfert et de rapatriement, logement, indemnités d'expatriation, congés, assurances, mesures de sécurité et autres avantages en matière d’emploi accordés aux experts par le contractant);
- la marge, couvrant les frais généraux, les bénéfices et les moyens d’appui du contractant;
- toute autre dépense nécessaire à la mise en œuvre du marché, non prévue dans une autre rubrique.
2 Expert qui est défini comme essentiel dans les termes de référence et qui est soumis à évaluation dans le cadre de l’offre.
3 Expert qui n'est pas défini comme essentiel dans les termes de référence et qui est approuvé par le gestionnaire du projet au moyen d'un ordre de service.
4 Le droit à congé annuel des experts ne peut pas dépasser 60 jours calendaires par an. 
Veuillez noter que l’intervention des experts doit être indiquée en jours de travail complets.
5 Provision pour dépenses accessoires
- Toutes les dépenses accessoires exposées pendant la durée du marché conformément aux termes de référence seront facturées au coût réel. (Les per diems sont des montants forfaitaires fixes et sont considérés comme des coûts réels.)
- Sont couverts tous les coûts relatifs au paiement des dépenses accessoires, tels les frais bancaires.
- Il n'est pas nécessaire de soumettre les pièces justificatives au moment où les factures intermédiaires sont présentées pour paiement mais elles devront être conservées pendant sept ans après le paiement final effectué par le pouvoir adjudicateur.
- La provision pour dépenses accessoires ne couvre pas le voyage des experts à destination et en provenance du pays partenaire (sauf dans le cas des missions prévues dans les termes de référence).
- Tous les voyages aériens doivent être effectués en classe économique, tandis que les voyages en train longue distance peuvent être effectués en première classe.
Indemnités journalières 
Les indemnités journalières peuvent être remboursées pour les missions prévues dans les termes de référence et/ou approuvées par le pouvoir adjudicateur, effectuées par les experts autorisés du contractant en dehors de leur lieu d’affectation normal. L’indemnité journalière est une somme forfaitaire maximum fixe couvrant les frais quotidiens de séjour. Ces derniers comprennent l’hébergement, les repas, les pourboires et les déplacements locaux, y compris les déplacements de et vers l’aéroport. Les frais de taxi sont, par conséquent, inclus dans l’indemnité journalière. Les indemnités journalières sont payables en fonction du nombre d’heures passées en mission. Elles ne peuvent être payées qu’à hauteur de 100% ou de 50% (aucune autre fraction n’est possible). L’indemnité journalière est payable à hauteur de 100% pour 24 heures passées en mission. L’indemnité journalière est payable à hauteur de 50% pour une mission d’au moins 12 heures mais de moins de 24 heures. Aucune indemnité journalière ne sera payée pour une mission de moins de 12 heures. Le temps de transport doit être considéré comme faisant partie de la mission. Aucune indemnité journalière à payer pour des missions effectuées ne doit dépasser les taux des indemnités journalières publiés sur le site Internet - http://ec.europa.eu/europeaid/funding/about-calls-tender/procedures-and-practical-guide-prag/diems_en - en vigueur à la date de signature du contrat."
- Le pouvoir adjudicateur se réserve le droit de rejeter le paiement du per diem pour le temps de voyage si l’itinéraire le plus direct n’a pas été emprunté et si les critères les plus économiques relatifs au prix des billets n’ont pas été appliqués. 
 - Les mesures de sécurité spécifiques dans les pays à haut risque, comme indiqué dans les dépenses accessoires dans les termes de référence. 
 - L'évaluation financière des offres prend uniquement en considération le total des honoraires et les montants forfaitaires éventuels, étant donné que la provision pour dépenses accessoires doit correspondre au montant indiqué au point 6.5 des termes de référence. Veuillez vous référer au point 6 des termes de référence pour savoir ce qui doit être inclus dans les honoraires et ce qui peut être couvert par la provision pour dépenses accessoires dans le cadre du présent marché. 
6 Montants forfaitaires
Si des activités payées sur la base de montants forfaitaires sont requises, elles doivent être détaillées dans les termes de référence et dans le budget ventilé.
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