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CREATION D’UN REGISTRE DES OPERATEURS ECONOMIQUES

ANNEXE B

FORMULAIRE D’INSCRIPTION
Veuillez remplir les auto-déclarations suivantes avec des informations précises et fiables. 
En plus du FORMULAIRE D’INSCRIPTION ci-présent (Annexe B), la demande d’inscription au registre des opérateurs économiques doit inclure :
· Annexe A : FORMULAIRE D’AUTO-DECLARATION
· Annex C: FICHE D'INFORMATION SUR LA PROTECTION DE DONNÉES PERSONNELLES





1 
ENTITE LEGALE
	Nom Officiel (Dénomination Nationale et sa traduction en Français, si elle existe):

NOM COMMERCIAL (si différent):

ABREVIATION :
 FORME JURIDIQUE, TYPE D’ORGANISATION : A BUT LUCRATIF              Oui/Non ……..
                  A BUT NON LUCRATIF    Oui/Non……..

NUMERO D’ENREGISTREMENT PRINCIPAL (Numéro d’enregistrement au registre national des entreprises)

LIEU D’ENREGISTREMENT PRINCIPAL (Ville, Pays):

DATE DE L’ENREGISTREMENT PRINCIPAL :
NUMERO TVA, s’il y a :
ADRESSE DU SIEGE SOCIAL (Pays, Ville, Code Postal E-Mail, Téléphone):



	


	DATE




	SIGNATURE DU REPRESENTANT AUTORISE


	CACHET



2
SOUMIS PAR (i.e.: l’identité du représentant de l’Opérateur Economique qui a soumis la demande d’inscription)

	
	Noms(s) de l’entité juridique ou les entités faisant cette demande
	Nationalité

	Responsable
	
	

	Membre
	
	

	Etc. 
	
	


3
PERSONNE DE CONTACT (pour cette demande d’inscription)

	Nom
	

	Organisation
	

	Adresse
	

	Téléphone
	

	Fax
	

	E-mail
	


4
CAPACITE ECONOMIQUE ET FINANCIERE
Veuillez remplir le tableau des données financières ci-dessous sur la base de vos comptes annuels. Les chiffres dans toutes les colonnes doivent être calculés sur la même base pour permettre une comparaison directe d'une année sur l'autre (ou, si la base a changé, veuillez fournir une explication du changement comme note de bas de page au tableau). Toute autre clarification ou explication jugée nécessaire peut également être fournie. Si le soumissionnaire est un organisme public, veuillez fournir les renseignements équivalents.
	Données financières
	2017

	2018

	2019

	Moyenne 



	Chiffre d’Affaires
	
	
	
	


5
CATEGORIES D’INTERÊT
Veuillez remplir la colonne “Catégorie d’intérêt” dans le Registre d’activités correspondant où vous souhaitez vous inscrire : Remplissez la colonne avec O (Oui) ou N (Non) avec la signature et le cachet.
	MARCHÉS DE SERVICES 

	Catégorie n.
	Titre
	Type de services
	Catégorie d’intérêt [O/N]

	Cat. 1
    
	Fourniture et gestion des ressources humaines avec expertise technique en : 
a) Coopération au Développement (tels que : identification, préparation, implémentation et gestion des initiatives de coopération international, coordination des partenaires au développement, Suivi et Evaluation, Communication, Audit etc.); 
b) Services de bureau (tels que : nettoyage, jardinage, services de garde etc.); 
c) Services d’Interprétation et de traduction ; 
d) Formations-conférenciers (y compris le matériel d’enseignement et d’apprentissage pertinent.) ; 
e) Assurance pour le personnel international et national.

	· Fourniture d'experts techniques : gestion des processus de recrutement, suivi des obligations contractuelles, paiement des honoraires, obligations fiscales locales.
· Gestion des experts techniques : suivi des obligations contractuelles, paiement des honoraires, obligations fiscales locales.

· Réaliser des études de développement et des rapports.
· Audit

	· [O/N]

	Cat. 2
	Fourniture de produits et activités de communication 
	· Identité de marque des produits, tels que des projets graphiques adéquats, y compris des brochures, des bannières, des gadgets, des photos, des vidéos, des publications et d'autres matériaux visuels (de la conception à la production), l'achat et la gestion des créneaux de visibilité (radio, télévision, journaux et magazines, panneaux publicitaires, ...), Production Audio-vidéo.
	· [O/N]

	Cat. 3
	Soutien Logistique


	· Fourniture de services tels que : sélection de sites, services audio, interprétation, transport, restauration, hébergement.

· Fourniture de billets d'avion.
· Fourniture de taxis pour le Transport.

· Réservation de chambres d'hôtel.
· Location de voitures.

· Services de dédouanement.
· Services d'assurance voyage.
	· [O/N]

	Cat. 4
	Conseil technique
	Personnel qualifié pour des conseils techniques, des études/enquêtes et pour la conception de programmes (ingénieur en construction, médecin, financier, avocat etc.) 
	· [O/N]

	Cat. 5
	Suivi et Evaluation 
	Suivi et Evaluation des initiatives/programmes gérés par AICS Tunis
	· [O/N]

	Cat. 6
	Services d’audit financier
	· Suivi financier et Audit

	· [O/N]

	Cat. 7
	Compagnies d’Assurance
	- Assurance santé pour AICS personnel (national et international)
- Assurance bureau équipement

- Assurance voyage
	· 

	Cat. 8
	Entreprises privées de sécurité
	- fourniture d'agents de sécurité, installation de systèmes de vidéosurveillance et d'alarmes, etc.
- services de sécurité 
	· 

	MARCHES DE FOURNITURES

	Cat. 9
	Services IT 

	Fourniture, installation et maintenance des équipements IT, logiciels et les services. : Modem Internet, routeur, alimentation sans coupure (UPS), téléphones VoIP., Ordinateurs de bureau et portables.  Casques, serveurs., Imprimantes multifonctions, projecteur TV grand écran, etc. 
	· [O/N]

	Cat. 10
	Equipement de bureau et entretien
	· Fourniture et entretien des équipements de bureau : poste de travail, meubles de rangement, sièges etc.
	· [O/N]

	Cat. 11
	Fournitures de bureau 
	· - Fourniture de papeterie de bureau : - Stylos, surligneur, marqueur permanent, crayon, cahiers, papier ligné, agrafeuse et agrafes, pochettes en plastique, dossiers en arc, diviseurs de dossier, post-it, ciseaux, calculatrice, toner pour imprimante, enveloppes, papier pour imprimante, etc.
	· [O/N]

	Cat. 12
	Fournitures et équipement de nettoyage

	· - Fourniture de matériel de nettoyage de bureau : aspirateur et sacs sous vide, seau (s) et fourre-tout en plastique, nettoyants de salle de bain, vaisselle, nettoyant pour sols, nettoyant désinfectant, feuilles de sécheuse, assainisseur d'ambiance, désinfestation, etc.
	· 

	Cat. 13
	Carburant pour les véhicules de bureau - 
	· Fourniture de carburant pour les véhicules de bureau
	· 

	Cat. 14
	Articles de jardinage

	· Fourniture de : brouette, dibber, bêche à creuser, truelle de jardin, houe à fourche, couteau de jardin, sécateur de jardin, houe à usage intensif.
	· 

	MARCHÉS DE TRAVAUX

	Cat. 15
	Petits travaux de construction
	· Réparation de lignes électriques et hydrauliques, peinture de murs, construction de petits travaux d'infrastructure etc…
	· 


6
EXPERIENCE SPECIFIQUE DE L’ORGANISATION (3 dernières années)
Veuillez remplir le tableau ci-dessous avec les informations suivantes :
Si possible, veuillez également joindre des lettres de référence de bonne performance
	Nom et description du conseil/contrat
	Domaines de Spécialisation et de correspondance avec les catégories de Registre sélectionnées
	Durée
	Organisations finançant les contrats
	Tâches et affectations pertinentes
	Autres Informations

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7
CERTIFICATS D’ENREGISTREMENT EN TUNISIE ET/OU LIBYE ET/OU MAROC ET/OU ALGERIE
Veuillez fournir les certificats suivants relatifs à la catégorie pertinente à laquelle vous appartenez, en tant qu'opérateur économique :
1. Entreprise :
Documents Juridiques
· Preuve documentaire ou déclarations requises par la loi du pays dans lequel l'entreprise est effectivement établie.

Documents fiscaux
· Certificat d’enregistrement fiscal. 

2.        A but non lucratif :
Documents Juridiques
· Certificat d’enregistrement ;
· Registre des Représentants.

Documents fiscaux
· Dans le cas où l'organisation à but non lucratif se voit accorder une exemption fiscale, veuillez fournir le protocole d'entente ou l'accord bilatéral pertinent ainsi que la lettre de confirmation émise par le Département du revenu interne

3. Consultant Free-Lance :
Document Juridique
· Certificat d’enregistrement de l’entreprise
· Copie de la CIN
· Curriculum Vitae

Veuillez fournir des certificats mis à jour et valides prouvant que l'opérateur économique intéressé est autorisé à travailler en Tunisie et/ou en Libye et/ou au Maroc.

Si la preuve documentaire présentée n'est pas rédigée en Français, en Italien ou en Anglais, une traduction dans la langue de la procédure doit être jointe
8
DECLARATION
Je soussigné, en tant que le signataire autorisé de l'Opérateur Economique ci-dessus, déclare par la présente que nous avons examiné et accepté sans réserve ni restriction l'intégralité du contenu de l'avis de création d'un Registre des Opérateurs Economiques et le Règlement du Registre.

Signé au nom de l'Opérateur Economique
	Nom
	

	Signature
	

	Date
	



Siège de TUNISIE





• TUNISIA, LIBIA, ALGERIA E MAROCCO – TUNISI





1, Rue de Florence, Mutuelville, 1002 


Tunis – Tunisia


Tel. 00216– 71 893 321


E-mail: segreteria.tunisi@aics.gov.it


	https://tunisi.aics.gov.it/





• TUNISIE, LIBYE ALGERIE ET MAROC – TUNISIE


1, Rue de Florence, Mutuelleville, 1002 


Tunis – Tunisie


Tel. 00216– 71 893 321


E-mail: segreteria.tunisi@aics.gov.it


	https://tunisi.aics.gov.it/








• TUNISIA, LIBIA, ALGERIA E MAROCCO – TUNISI





1, Rue de Florence, Mutuelville, 1002 


Tunisi – Tunisia


Tel. 00216– 71 893 321


E-mail: segreteria.tunisi@aics.gov.it


	https://tunisi.aics.gov.it/





• TUNISIA, LIBIA, ALGERIA E MAROCCO – TUNISI





1, Rue de Florence, Mutuelville, 1002 


Tunisi – Tunisia


Tel. 00216– 71 893 321


E-mail: segreteria.tunisi@aics.gov.it


	https://tunisi.aics.gov.it/








� Les montants saisis dans la colonne 'Moyenne' doivent être la moyenne mathématique des montants inscrits dans les trois colonnes précédentes de la même ligne.






Page 1of 8

Page 4 of 8

